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ACTA No. 35

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Matriz DOFA, marco légico y plan
operativo

CIUDAD Y FECHA: Municipio Calima, 18 de | HORA INICIO: | HORA FIN:
marzo de 2026 8:00 am 6:00 pm

DIRECCION / REGIONAL /
CENTRO: Caseta comuna
Vereda La Cristalina

LUGAR Y/O ENLACE: | Caseta comuna Vereda La
Cristalina

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
e Saludo y verificacion de la asistencia

e Desarrollo de la formacién

o Cierre

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Aplicar herramientas de planificacion como la matriz DOFA, el marco logico y el plan
operativo para organizar la propuesta del proyecto comunitario.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Saludo y verificacion de la asistencia
Se inicia la jornada con el saludo a los participantes, la verificacién de asistencia y

la presentacion general del propésito de la formacion.

2. Desarrollo de la formacién
La jornada inicia con la explicacion de la matriz DOFA vy su utilidad para analizar
las condiciones internas y externas que pueden influir en el proyecto.
Luego se identifican fortalezas, debilidades, oportunidades y amenazas
relacionadas con la problematica priorizada y la comunidad beneficiaria. Después
se realiza una introduccion al marco légico, explicando su importancia para

organizar objetivos, actividades, productos e indicadores.
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Mas adelante se definen actividades, productos e indicadores que permitan hacer
seguimiento al proyecto. Para finalizar este momento, se elabora un plan operativo
basico, estableciendo actividades, responsables, tiempos y recursos necesarios
para la ejecucion

Cierre

Se socializan los avances del plan operativo, se aclaran inquietudes y se

establecen compromisos para complementar la informacién del proyecto.

CONCLUSIONES

Los participantes aplicaron la matriz DOFA para analizar el proyecto comunitario.
Se reconoci6 la importancia del marco légico para organizar la propuesta.
Se avanzo en la elaboracién del plan operativo con actividades, responsables y

tiempos..

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

FIRMA O
ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE PARTICIPACION
VIRTUAL
Elaborar la matriz DOFA del
Marzo Aprendices
proyecto comunitario. 2026 P Ver asistencia
Definir actividades,
productos e indicadores | Marzo .
2026 Aprendices Ver asistencia
basicos.
Orientar y retroalimentar el
Marzo Instructor
plan operativo. 2026 Ver Asistencia

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
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NOMBRE | DEPENDENCIA/ | APRUEBA
EMPRESA (SI/NO)

OBSERVACION FIRMA O
PARTICIPACION

VIRTUAL
Aprendices Comunidad Sl N/A Ver asistencia
Instructor Sena Sl N/A Ver asistencia

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA,
se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados
en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente
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